Wycig z Zarzdzenia nr 75 Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopeank Toruniu z 30 maja
2012 r. w sprawie udogbniania i korzystania z zasobu Archiwum UMK

Na podstawie § 45 ust. 2 Statutu UMK z dnia 30 n2(a6 r. (z pén. zm.), Ustawy z 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U120nr 123, poz. 698, z pd. zm.) oraz Przepisow
kancelaryjno-archiwalnych UMK, Toft2004

zar zadza S, co nastpuje:
§1

Z dniem 1 czerwca 2012 r. wprowadza zasady, okrdone ponkej, dotycace udosipniania
i korzystania z materiatéw archiwalych przechowyyanw Archiwum UMK.

§2

1. Archiwum UMK udostpnia i wypaycza materialy archiwalne do celow ghowych
jednostkom/komorkom Uniwersytetu Mikotaja Koperniieaz nazadanie pastwowych
organdw kontrolnych, organdwécigania lub wymiaru sprawiedlivéoi, wytacznie na
podstawie rewersu/zaktadki (zeknik nr 3).

2. Jednostki organizacyjne/lkomorki UMK rewersy/zalidi kierup na adres: Tory ul.
Mickiewicza 2/4, Archiwum UMK.

3. Zaméwienia na materiaty archiwalne ngleskltad@ z kilkudniowym wyprzedzeniem,
beda one realizowane w terminie ravie najkrotszym. Realizowanegtla rowniez
zamowienia sktadane za pomdormularza elektronicznego i e-maile’a.

4. Materialy archiwalne udaginiane kda na podstawie prawidiowo wypetnionego
rewersu/zaktadki wypisanego oddzielnie dla zde jednostki archiwalnej.
Rewersy/zaktadki nieprawidtowo wypetnione nigliprealizowane.

§3

1. Na Kkorzystanie z materiatbw archiwalnych wytvamych przez inne jednostki
organizacyjne/komoérki uczelni zgedwyraza Rektor UMK, Kanclerz UMK oraz
kierownik jednostki/komorki organizacyjnej, do képmateriaty nale.

2. Korzystajcy z akt przejmuje na siebie odpowiedzigth@a wypayczone materiaty
archiwalne, z ktorych korzysta, oraz za terminogfyawrot.

3. Akta wypayczane s jednostkom organizacyjnym/komoérkom uczelni na eks® dni,
liczac od momentu zigenia rewersu/zaktadki. W przypadku koniecam@rzedtizenia
tego terminu, wypayczapcy informuje Archiwum UMK o przyczynie zwiloki oraz
podaje przypuszczalny terminu zwrotu akt.

4. Przed wypgyczeniem oraz po zwrocie materiatbw archiwalnychchwum UMK
sprawdza stan ich zachowania. W razie stwierdzeragow lub uszkodze pracownik
Archiwum UMK sporadza protokét w trzech egzemplarzach podpisany przez
zwracajcego akta, jego przetonego oraz pracownika Archiwum. Jeden egzemplarz
zahcza s¢ w miejscu zaginionych akt, drugi otrzymuje kierokvnjednostki
organizacyjnej/komorki uczelni, ktérej akta zagyn trzeci przechowuje w oddzielnej
teczce w Archiwum UMK.

§12



1.

W wypadku uszkodzenia lub zagubienia strony acyrdyplomowej, Kierownik
Archiwum UMK powiadamia promotora, dziekana dane@féydziatu, kierownika
instytucji lub wiadze wigciwej uczelni o zaistniatym zdarzeniu.

Nieprzestrzeganie przezzydkownika powyszych zasad skutkuje cofoiem uzyskanej
zgody, a w przyszkei brakiem zgody Kierownika Archiwum UMK na udeghianie
materiatéw archiwalnych i prac dyplomowych.

Od decyzji Kierownika Archiwum UMK przystugujelewotanie do Rektora UMK.

§13

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 czerwca 2012 r.

REKTOR

Prof. dr hab. Andrze) Radziminski



