Sprawozdanie z dzialalnosci Archiwum UMK za rok 2011

1. Sprawy organizacyjne

25 stycznia 2011 roku w lokalu Archiwum UMK przy ul. Mickiewicza 2/4
odbylo sie posiedzenie sprawozdawcze Rady Archiwalnej za rok 2010, w ktorym
poza czlonkami uczestniczyli: prorektor prof. Wlodzimierz Karaszewski i byla
kierownik dr Henryka Duczkowska-Moraczewska.

W kwietniu ubieglego roku odbylo sie spotkanie z dyrektorem Uniwersyteckiego
Centrum Informatycznego - dr Tomaszem Wolniewiczem oraz mgr Mariuszem
Czerniakiem w sprawie systemu USOS oraz dostepu pracownikéw Archiwum do
Archiwum Prac Dyplomowych, aplikacji internetowej USOS. W pazdzierniku
pracownicy UCI przeprowadzili przeglad sprzetu komputerowego znajdujacego sie¢ w
jednostce. W raporcie pokontrolnym potwierdzono zly stan wspomnianego sprzetu i
zalecono m. in. jego systematyczna wymiane, uzupelnienie pamieci operacyjnej
komputerow, uaktualnienie pakietu biurowego Microsoft Office oraz opracowanie
strategicznych zaltozen rozwoju Archiwum UMK w aspekcie jego komputeryzacji.

25 i 27 pazdziernika, 9 i 15 listopada oraz 9 grudnia 2011 roku mgr Piotr
Robaczewski, kierownik Oddzialu III ds. archiwow zakladowych Archiwum
Panstwowego, w obecnosci kierownika dr hab. Anny Supruniuk, starszego
dokumentalisty mgr Renaty Karpiesiuk i mlodszego dokumentalisty mgr Pauliny
Bunkowskiej przeprowadzit kontrole Archiwum UMK. Dotyczyla ona dziatalnosci w
zakresie: stosowania przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do Archiwum UMK. W trakcie wizytacji
skontrolowane zostaly rowniez Sekcje Archiwum UMK w: Bibliotece UMK,
Kwesturze, UCI oraz Archiwum Collegium Medicum UMK. Dokonano przegladu
zgromadzonej w nich dokumentacji archiwalnej i sposobéw jej przechowywania. W
potowie lutego 2012 roku protokél kontroli przystany zostal do JM Rektora UMK
prof. Andrzeja Radziminskiego.

6 kwietnia 2011 roku na zebraniu Stowarzyszenia Archiwistow Polskich.
Oddzial w Toruniu pracownicy merytoryczni przygotowali prezentacje na temat
dziatalnosci dokumentacyjnej Archiwum UMK, brali rowniez udzial w kilku
konferencjach (m. in. w Zakopanem, Warszawie, Poznaniu i Toruniu). Ponadto,
wspolpracujac z Wydzialem Nauk Historycznych UMK i Stowarzyszeniem
Absolwentow UMK, uczestniczyli w organizacji Zjazdu Absolwentow torunskiej
archiwistyki, na ktory przygotowali prezentacje multimedialna.

2. Lokal

Powierzchnia biurowa i magazynowa archiwum od 2008 roku nie ulegla
zmianie i wynosi: magazyny przy ul. Gagarina 13a — 421 m?; magazyn przy ul.
Mickiewicza 2/4- 370 m2. Od kilku lat jednostka funkcjonuje w dwoéch miejscach:
przy ul. Gagarina 13a (magazyny i pokoj socjalny) oraz przy ul. Mickiewicza 2/4
(pomieszczenia biurowe, sala ekspozycyjno-dydaktyczna i magazyn).

W koncu 2010 roku Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Toruniu
przeprowadzit w Archiwum UMK kontrole BHP. W zaleceniach pokontrolnych
nakazano przeprowadzenie pomiarow stezenia pylu i badania mikrobiologiczne
jakosci powietrza. Wspomniane pomiary wykonano w marcu i kwietniu ubieglego



roku we wszystkich magazynach archiwalnych (przy ul. Gagarina 13a i Mickiewicza
2/4).

Pomiary nie wykazaly istnienia szkodliwych dla zdrowia pracownikow pylow i
innych substancji chemicznych. W raporcie pokontrolnym zalecono jednak
modernizacje istniejacych systemow wentylacyjnych, hermetyzacje oraz
izolacje stanowisk pracy. Badania mikrobiologiczne wykonane przez pracownice
Zakladu Konserwacji Papieru i Skory Instytutu Zabytkoznawstwa i
Konserwatorstwa UMK wykazaly koniecznoS¢ poprawy warunkow przechowywania
zbiorow w magazynach. Zalecono przeprowadzenie mechanicznego oczyszczania
zbiorow archiwalnych, odkurzenie i wietrzenie pomieszczei magazynowych.
Zwrécono takze uwage na niska wilgotnosé wzgledna powietrza i wysoka
temperature w magazynach przy ul. Gagarina 13a, oraz niska temperature i
niska wilgotno§¢ w magazynie przy ul. Mickiewicza 2/4. W wyniku
wspomnianych kontroli opracowano ogoélng instrukcje BHP oraz instrukcje BHP dla
stanowiska pracy (m. in. obstuga komputera, drukarki, kserokopiarki, niszczarki do
papieru). Przygotowano takze ocene ryzyka zawodowego na stanowisku pracy.

Po wzmocnieniu stropow w magazynie przy ul. Mickiewicza 2 /4 (czerwiec), w
pazdzierniku ubieglego roku zamontowano kolejna partie regaléw suwanych (633
mb poélek). Nowe regaly szybko zostaly zagospodarowane, w zwiazku z tym nalezy
pomysle¢ o zakupie kolejnej partii regalow w ramach realizacji kolejnego etapu
zagospodarowania wspomnianego magazynu.

Sala ekspozycyjno-dydaktyczna archiwum przy ul. Mickiewicza 2/4 uzyczana
byla IHiA na zajecia ze studentami archiwistyki i zarzadzania dokumentacja (studia
stacjonarne, zaoczne i podyplomowe).

3. Personel

W Archiwum UMK pracuje osiem osob: szeS¢ na stanowiskach merytorycznych,
dwie - starsza wozna i porzadkowa - pomocniczych. Jednostka dysponuje
szeScioma pelnymi etatami, dwoje pracownikow pracuje na 2 etatu. W lutym 2011
roku pelen etat otrzymata mgr Paulina Bunkowska pracujaca na stanowisku
mlodszego dokumentalisty, ktéra od 1 sierpnia ubieglego roku zatrudniona zostata
na czas nieokreslony. Do jej obowiazkow nalezy m. in. opieka sie nad kancelarig
archiwum, narastajacym zasobem archiwalnym szeSciu wydziatow, 31 komorek i
jednostek organizacyjnych UMK, brakowanie akt.

Od 1 lipca 2011 roku na czas okreslony (do 30 wrzesnia 2012) na 2 etatu, na
stanowisku mlodszego dokumentalisty, zatrudniono mgr Weronike Krajniak,
absolwentke archiwistyki UMK (wczesniej — od konca maja do konca czerwca 2011
roku — pracowala jako wolontariuszka). Do jej obowigzkéw nalezy m. in. opieka nad
dokumentacja nieaktowa (fotografie, afisze, nagrania) oraz nadzér nad
wyznaczonymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi uczelni. Od 4 maja 2011
do 30 czerwca 2012 roku, na czas okreslony, na stanowisku starszego
dokumentalisty jest zatrudniona mgr Renata Karpiesiuk.

W roku 2011 przez dwa miesiace na zwolnieniu lekarskim byl mgr Bozena
Kierzkowska (maj, grudzien). We wrzesniu tego roku przebywala na miesiecznym
stypendium naukowym, fundowanym przez JM Rektora UMK, w Polskiej Misji
Historycznej przy Uniwersytecie Juliusza Maksymiliana w Wurzburgu, gdzie
realizowala projekt Kancelaria i Archiwum Uniwersyteckie w Wiirzburgu w latach
1945-2010.



Do 30 wrzesnia na % etatu w Archiwum UMK zatrudniony byl informatyk mgr
inz. Jacek Pecka. Od 1 grudnia nowym informatykiem wspoélpracujacym z
archiwum na 2 etatu jest mgr inz. Adam Borowiecki. W zwiazku z potrzebami
jednostki w zakresie m. in. modernizacji istniejagcych i tworzeniem nowych baz,
obstuga biezacej pracy informatyk powinien by¢ zatrudniony na caly etat. Do 30
wrzesnia ubieglego roku obowiazki kierownika Archiwum UMK pelnil prof. Janusz
Tandecki, od 1 pazdziernika przejeta je dr hab. Anna Supruniuk.

Pomocy jednostce w zakresie prac zwigzanych z konserwacja i modernizacja
baz archiwalnych i programow komputerowych udzielal mgr Eugeniusz Pazderski.

4. Gromadzenie

Opieka nad narastajacym zasobem archiwalnym. Podobnie jak w latach
ubieglych pracownicy Archiwum UMK konsultowali z prowadzacymi dokumentacje
sposoby jej powstawania, wlasciwego opracowania i przekazywania zgodnie 2z
obowiazujacymi przepisami kancelaryjnymi. Przeprowadzono wizytacje wszystkich
dziekanatow, Biura Rektora, Dzialu Organizacji, Nauki, Plac, Kwestury, Centrum
Promocji i Informacji — i wydano zalecenia pokontrolne. W roku sprawozdawczym
lawinowo wzrastala liczba akt przekazywanych do Archiwum UMK.

W poczatkach ubieglego roku przygotowano i rozestano list do emerytowanych
pracownikow UMK z prosba o przekazywanie spuscizn i materiatow prywatnych do
Archiwum UMK. Akcja ta spowodowala, zZe przekazane zostaly spuscizny po
profesorach: Stefanie Cackowskim (2 j. a.), Stanislawie Gorgolewskim (nie
spisane), Stanislawie Salmonowiczu (188 j. a.), Stanislawie Sudole (65 j. a.),
Krystynie Zieliniskiej-Melkowskiej (27 j. a.), dr Tadeuszu Marciniaku (9 j. a.) oraz
Stelli Szerewicz (3 j. a.). W sprawie przekazania spusScizn przeprowadzono
rozmowy z profesorami: Leonem Gumanskim, Alicja Gorska-Brylass, Stanistawem
Ingardenem, Janem Kopcewiczem, Jerzym Lukaszewiczem, dr Zofia Michno-
Zatorska i dr Ireng Holowniag oraz mgr Wactawem Gorskim.

W roku 2011 przejeto — 17661 j. a. akt: w tym 2031 j. a. akt ogélnych oraz
15263 j. a. akt studenckich; 295 j. a. spuscizn; 72 j. a. akta depozytow.

Wg stanu na 31 grudnia 2011 r. Archiwum UMK dysponowatlo: 261961 j. a.
(244300 j. a. + 17661 j. a.); 700 j. a. depozytow; 66 spusSciznami; 4117
pozytywami i 1779 negatywami z lat 1945-2006; 206 nagraniami na tasmach
magnetofonowych z lat 1966-2006; 162 filmami wideo z lat 1980-2006 oraz
wycinkami prasowymi z lat 1945-2011.

Brakowanie akt w komorkach - opiniowanie i pomoc w przygotowaniu m. in.
spisow dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) z nastepujacych jednostek: Aparatury
Naukowej, Administracyjno-Gospodarczego (Hotel Uniwersytecki), Organizacji,
Rekrutacji i Spraw Studenckich, Katedry Filologii Angielskiej, Katedry Filologii
Germanskiej, Instytutu Fizyki. Spisy przekazano do Archiwum Panstwowego w
Toruniu w celu uzyskania zezwolenia na brakowanie. W 2011 roku wybrakowano
ca 40 mb dokumentacji niearchiwalnej.

5. Opracowanie zasobu, pomoce

W ciagu roku uporzadkowano akta:

e Klubu Profesoréw UMK - 21 j. a.
e (Oddzialu Uniwersyteckiego PTTK — 24 j. a.




e Osobowe prof. Kazimierza Sokolowskiego, doktora Witolda Armona, dyrektora
administracyjnego Tadeusza Konarskiego — 3 j. a.

e Personalne (kadrowe, studenckie i wlasne na potrzeby pracowni naukowej) —
84j. a.

e Registratury Archiwum UMK (do 2005) - 90 j. a.

e Kancelarii Archiwum (biezgca) — 98 j. a.

e Wstepnie spisano spuscizny profesorow: Mariana Biskupa - 250 j. a.;
Stefana Cackowskiego - 2 j. a.; Slawomira Kalembki - 150 j. a.;
Wladystawa Namyslowskiego — 5 j. a.; Stanislawa Salmonowicza - 188 j. a.;
Stanislawa Sudola - 65 j. a.; Krystyny Zielifiskiej-Melkowskiej — 27 j. a.;
dra Leona Witkowskiego — 5 j. a. (przy wspotudziale studentow).

e Fotografie dotyczace UMK — 1300 j. a.

Wprowadzono i uzupelniono:

e Ksiega nabytkéw — baza SEZAM (kontynuacja od 2002) — 349 spisow. Calosc
liczy 1948 spisow.

e Uzupelniono i dopisano kolejne zespoly do bazy SEZAM (System Ewidencji
Zasobu Archiwalnego) — 15 zespolow i podzespolow. W koncu 2011 roku w
bazie znajdowaly sie 123 zespoly i podzespoly.

e Baza ABSOLWENT - 605 rekordéw. Catosc liczy 120603 rekordow.

e Baza Pracownicy Zwolnieni — w roku 2011 przekazano 342 rekordy. Calosc
liczy 1678 rekordow.

e Baza DOKTORATY i HABILITACJE - 71 rekordow (Wydzial Prawa i
Administracji). Catos¢ liczy 3439 rekordow.

e Baza FOTOGRAFIE - 2027 rekordow.

e Baza ALBUM (nowa) — wprowadzono 1048 rekordow.

e Uzupelnienie katalogu aktow prawnych - 12 zarzadzen rektora.

e Sporzadzono 149 kart inwentarzowych do kilku kartotek (doktorow
honorowych, nagran, nagrodzonych, nekrologéw, nominacji profesorskich,
najlepszych absolwentow).

e Dla Biura Rektora sporzadzono wykaz 33 emerytowanych pracownikow
UMK, ktorzy w 2012 roku obchodza jubileusz.

Ponadto:

e uzupeliono dane w biogramach w bazie ,Pracownicy nauki i dydaktyki”.

e wedlug wytycznych NDAP z 2006 roku utworzono nowa baze ALBUM (dla
fotogratfii).

e przygotowano projekt zarzadzenia JM Rektora UMK w sprawie cennika ustug
reprodukcyjnych wykonywanych w Archiwum UMK.

e wstepnie uporzadkowano biblioteke podreczng Archiwum UMK oraz
sporzadzono listy ksiazek (dubletow i zbednych) przekazanych do zbiorow
Biblioteki UMK - razem ok. 1,5 tys. egzemplarzy.

e opracowano nowa strona internetowa Archiwum UMK, na ktorej zamieszczono
m. in. materialy dotyczace: aktualnosci, organizacji, historii, kontaktu,
zasobu, wydawania dokumentéw — zob.: http://www.archiwum.umk.pl/.

6. Udostepnianie akt

W 2011 roku Pracownie Naukowa odwiedzilo 187 osob (glownie studenci i
pracownicy UMK). Na miejscu udostepniono 551 j. a. (w tym prace magisterskie,



licencjackie, doktorskie, akta wlasne, spuscizny i fotografie). Skopiowano ok. 23 j.
a. (z prac magisterskich, licencjackich, doktorskich i akt wlasnych). Dla potrzeb
uzytkownikow wykonano 40 skanéw fotografii. Poszczegélnym jednostkom i
komoérkom organizacyjnym UMK wypozyczono — 538 j. a.

W ciagu 2011 roku odpowiedziano na 55 réznych kwerend (glownie
mailowych i listownych) od os6b prywatnych i jednostek uczelni, dotyczacych m.
in.: organizacji UMK w latach 1945-1978; polsko-rosyjskiej wspolpracy naukowej w
latach 1991-2010; Jana Kazimierza Szalewskiego; zycia spoteczno-kulturalnego na
UMK w latach 60-70. XX w.; dziatalnosci studenckich két naukowych; budowy
miasteczka uniwersyteckiego na Bielanach; zarzadzen dotyczacych Wydziatu
Prawno-Ekonomicznego UMK, prof. Tadeusza Czezowskiego. Ponadto zestawiono
dane i adresy absolwentow UMK dla Biura Karier, Stowarzyszenia Absolwentow i
Programu Absolwent; zestawiono osoby w latach 2000-2008 studiujace Filologie
Germanska oraz wybrano fotografie dotyczace Osrodka Obliczeniowego UMK do
przygotowywanego filmu.

Ponadto:

e wydawano i wystano — 119 dokumentéw;

e sporzadzono — 191 zaswiadczen dla ZUS;

e udzielono ok. 1015 informacji telefonicznych i na miejscu;

e z okazji konferencji Filozofia polska w perspektywie stulecia ,,Ruchu
Filozoficznego” przygotowano wystawe pt. Tadeusz Hipolit Czezowski 1889-
1981: uczony, dydaktyk, organizator nauki, Wieden, Lwow, Warszawa,
Wilno, Torun (21-22 pazdziernika). Przy okazji ekspozycji przejrzano ok. 220
j. a. dokumentacji i 200 j. a. fotografii. Na 12 planszach i w 14 gablotach
wyeksponowano zdjecia i dokumenty ze spuscizny profesora. Opracowanie
plastyczne wystawy wykonal dr Krzysztof Bialowicz (zaproszenie, plakat i
przewodnik). Ekspozycje prezentowano w Palacu Dambskich i Bibliotece
Uniwersyteckiej UMK;

e przygotowano wniosek w sprawie nadania imienia Tadeusza Czezowskiego
jednej z torunskich ulic;

e przeszkolono 20 nowo przyjetych pracownikow UMK w zakresie stosowania
instrukcji kancelaryjnej oraz wykazu akt;

e praktyki w Archiwum UMK odbylo 22 studentéw archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja (praktyki I1i II stopnia) oraz jedna wolontariuszka.

7. Prace naukowo-badawcze i zajecia ze studentami
e Paulina Bunkowska

- 65 lat gromadzenia zasobu Archiwum Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w
Toruniu, Biuletyn Polskiej Misji Historycznej, t. 6: 2011, s. 186-195 (wspolnie z
B. Kierzkowska).

- 100-lecie Ruchu Filozoficznego, ,,Glos Uczelni”, 2011, nr 11, s. 7 [omowienie
wystawy poswieconej prof. T. Czezowskiemu].

- »Dziatalnos¢ dokumentacyjna Archiwum Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w
Toruniu”, zebranie Stowarzyszenie Archiwistow Polskich. Oddziat w Toruniu, 6
kwietnia (wystapienie i prezentacja multimedialna; wspoélnie z R. Karpiesiuk i
B. Kierzkowska).



- udzial w konferencji Nowe przepisy kancelaryjno-archiwalne w administracji
samorzqdowej, zorganizowanej przez Sekcje Archiwistow Samorzadowych SAP,
Zakopane 9-11 czerwca.

- udziat w konferencji Archiwa w obliczu elektronicznego obiegu i archiwizacji
dokumentéw, zorganizowanej przez Archiwum Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza i Polskie Towarzystwo Archiwalne, Poznan 10 listopada.

- zajecia ze studentami II roku archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg —
kancelaria wspoétczesna.

¢ Renata Karpiesiuk

- przygotowanie wystawy na zjazd Polskiego Towarzystwa Filozoficznego
poswieconej prof. Tadeuszowi Czezowskiemu, pazdziernik 2011 r.

- Tadeusz Hipolit Czezowski 1889-1981: uczony, dydaktyk, organizator nauki,
Wieden, Lwéw, Warszawa, Wilno, Torun, [Torun 2011, katalog].

- Irena Janosz-Biskupowa (1925-2011), Glos Uczelni, 2011, nr 12, s. 25
[wspomnienie].

- Dziatalno$é dokumentacyjna Archiwum Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w
Toruniu, zebranie Stowarzyszenie Archiwistow Polskich. Oddziat w Toruniu, 6
kwietnia (wystapienie i prezentacja multimedialna; wspélnie z P. Bunkowska i
B. Kierzkowska).

- zajecia ze studentami II roku archiwistyki i zarzadzania dokumentacja —
rodzaje dokumentacji wspotczesne;j.

¢ Bozena Kierzkowska

- 65 lat gromadzenia zasobu Archiwum Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w
Toruniu, Biuletyn Polskiej Misji Historycznej, t. 6: 2011, s. 186-195 (wspo6lnie z
P. Bunkowska).

- Dziatalno$é dokumentacyjna Archiwum Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w
Toruniu, zebranie Stowarzyszenie Archiwistow Polskich. Oddziat w Toruniu, 6
kwietnia (wystapienie i prezentacja multimedialna; wspoélnie z R. Karpiesiuk i
P. Bunkowska).

- uzupeklienia biogramu prof. Jozef Szczepkowskiego, dla redakcji Polskiego
Stownika Biograficznego.

- stypendium naukowe na realizacje projektu Kancelaria i Archiwum
Uniwersyteckie w Wriirzburgu w latach 1945-2010, Polska Misja Historyczna
przy Uniwersytecie Juliusza Maksymiliana w Wirzburgu, 1-26 wrzesnia.

e Weronika Krajniak

- Afisze teatralne w zbiorach Ksiqznicy Kopernikariskiej i zasobie Archiwum
Paristwowego w Toruniu. Charakterystyka zawartosci, ,Folia Toruniensia", t.
11: 2011, s. 83-98 (wspolnie z Marlena Jabtonska).

- Konferencja ,Film i archiwum — problemy opracowania, ,Archiwista Polski",
2011, nr 4, s. 99-101 [sprawozdanie].

- udzial w konferencji Film i archiwum - problemy opracowania,
zorganizowanej przez Instytut Pamieci Narodowej, Warszawa 27 pazdziernika.

Ponadto:

- Katalog prac magisterskich i licencjackich absolwentéow archiwistyki w Toruniu
z lat 1951-2010, oprac. H. Duczkowska-Moraczewska, E. Talarczyk, E.



Wisniewska, [w:] Dorobek naukowy i dydaktyczny toruriskiego osrodka
archiwistyki, pod red. H. Robotki, Torun 2011, S. 315-490.

8. Budzet i zakupy

Limit Srodkéw dla Archiwum UMK na wydatki rzeczowe i ushugi na rok 2011
wynosit 159.000.00 zi, w tym 48.960.00 zt na wynajem oSmiu pomieszczen w DS-
1 oraz 70.000.00 zt na zakup regatlow suwanych.

Do biblioteki podrecznej Archiwum UMK zakupiono — 9 egz. ksiazek; z darow
pochodzito — 11 egz.




