BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2020; poz. 459

ZARZADZENIE Nr 281
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 30 grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 167 Rektora UMK z dnia 23 pazdziernika 2017 r.
Instrukcja kancelaryjna Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia
14 lipca 1983 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 164), art. 49 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) oraz § 52 ust. 4
uchwaty Nr 37 Senatu UMK z dnia 16 kwietnia 2019 r. Statut Uniwersytetu Mikolaja
Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 120 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, conastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 167 Rektora UMK z dnia 23 pazdziernika 2017 r. Instrukcja kancelaryjna
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2017 r., poz. 360),
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 1 ust.4 otrzymuje brzmienie:

»4. Funkcje, okreslona w ust. 3, powierza si¢ osobie zatrudnionej na samodzielnym
stanowisku pracy, z odpowiednim przygotowaniem w zakresie zarzadzania
dokumentacja. Koordynator czynnosci kancelaryjnych podlega kanclerzowi.
Szczegolowy zakres zadan okresla odr¢bne zarzadzenie.”

2) § 2 ust.2 otrzymuje brzmienie:

»2. Jezeli przepisy szczegdlne tak stanowia, dopuszcza si¢ inne niz wyzej
wymienione sposoby liczenia okresow przechowywania dokumentacji. Dyrektor
wlasciwego archiwum panstwowego w uzasadnionych wypadkach moze
dokona¢ zmiany kategorii archiwalnej dokumentacji po wczesniejszym
zgloszeniu przez Dyrektora Archiwum UMK.”

3) § 4 pkt. 15 otrzymuje brzmienie:

»15) komoérka organizacyjna — jedno- lub wieloosobowe organy, wewnetrzne
jednostki organizacyjne o charakterze naukowo-dydaktycznym, naukowym,
dydaktycznym, uslugowym i pomocniczym oraz komorki administracji,
powolane do wykonywania okreslonych czesci zadan w jednostce organizacyjnej
zgodnie ze Statutem i Regulaminem Organizacyjnym UMK, zajmujace ustalone
miejsce w jej strukturze organizacyjnej;”



4) § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Zmiany w wykazie akt polegajace na rozbudowaniu klas istniejacych lub
dodaniu nowych klas dokonuje komorka organizacyjna przy wspoludziale
z koordynatorem czynnos$ci kancelaryjnych oraz w porozumieniu z Archiwum
UMK. Zmiany te zatwierdza wlasciwe archiwum panstwowe.”

5) §49 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Dokumentacja spraw zakonczonych przekazywana do Archiwum UMK
powinna by¢ uporzadkowana przez prowadzacych sprawy lub wyznaczonego

w danej komérce organizacyjnej pracownika w porozumieniu lub konsultacji
z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



