BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2023; poz. 357

ZARZADZENIE Nr 197
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 10 pazdziernika 2023 r.
Regulamin organizacyjny Archiwum Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie § 36 ust. 3 uchwaty Nr 37 Senatu UMK z dnia 16 kwietnia 2019 r. Statut
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 120
Z pozn. zm.)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§1
1. Archiwum Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwane dalej ,,Archiwum”, jest
uniwersytecka jednostkg pomocnicza podlegta rektorowi.
2. Archiwum funkcjonuje na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U.z2020 ., poz. 164 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018
r., poz. 1668 z pozn. zm.);
3) wewngtrznych przepisow prawnych Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu,
zwanego dalej ,,Uniwersytetem”, regulujagcych sprawy kancelaryjno-archiwalne;
4) Statutu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanego dalej ,,Uniwersytetem”;
5) niniejszego regulaminu.

§2
Nadzor nad Archiwum sprawuje rektor oraz w zakresie okreslonym w ustawie
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach dyrektor Archiwum Panstwowego
w Toruniu.

§3

1. Archiwum wchodzi w sklad panstwowej sieci archiwalnej, petnigc funkcje archiwum
zaktadowego Uniwersytetu uprawnionego do posiadania zasobu historycznego.

2. Archiwum posiada oddziat zamiejscowy w Bydgoszczy, dziatajacy pod nazwa: Archiwum
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu — Oddziat Zamiejscowy w Bydgoszczy.

3. Archiwum sprawuje nadzor merytoryczny nad magazynami podrgcznymi,
zorganizowanymi i dzialajacymi przy jednostkach organizacyjnych i komorkach
administracji Uniwersytetu.
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Rozdzial 2
Zadania Archiwum

§4
Archiwum prowadzi dziatalno$¢ archiwalng, informacyjng, dokumentacyjng i naukowa.
W Collegium Medicum zadania w zakresie dzialalno$ci archiwalnej oraz informacyjne;j
i dokumentacyjnej, a takze zadania okreslone w,Instrukcji w sprawie organizacji
| zakresu dziatania Archiwum Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu”
realizuje Archiwum Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu — Oddzial Zamiejscowy
w Bydgoszczy, zwany dalej ,,Oddzialem Zamiejscowym w Bydgoszczy™.
Dorobek naukowy Archiwum jest afiliowany, w uzgodnieniu z przewodniczacym
wilasciwej rady dyscypliny, do wydziatu Uniwersytetu, do ktorego przyporzadkowana jest
dana dyscyplina naukowa zgodnie z zarzadzeniem Nr 63 Rektora UMK z dnia
15 maja 2019 r. w sprawie okreslenia struktury wydziatéw Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r.; poz. 160).

§5
Dziatalno$¢ archiwalna jest podstawowym zadaniem Archiwum i polega na gromadzeniu,
ewidencjonowaniu, przechowywaniu, opracowywaniu, zabezpieczaniu i udostgpnianiu
materiatow archiwalnych organow, jednostek organizacyjnych i komoérek administracji
Uniwersytetu.
Archiwum prowadzi dziatalno$¢ archiwalng takze w zakresie materiatow archiwalnych:
1) organizacji dziatajacych przy Uniwersytecie;
2) organizacji zwigzanych z bylym Uniwersytetem Stefana Batorego w Wilnie oraz bylym
Uniwersytetem Jana Kazimierza we Lwowie;
3) organizacji zwigzanych z byla Akademig Medyczng im. Ludwika Rydygiera
w Bydgoszczy.

. W zakresie dzialalno$ci archiwalnej, do zadah Archiwum nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad narastajgcym zasobem archiwalnym w jednostkach
organizacyjnych i komorkach administracji Uniwersytetu, a w szczego6lno$ci nad:
a) ksztaltowaniem narastajacego zasobu,

b) sposobem przechowywania dokumentacji aktowej,
c) brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej;

2) pozyskiwanie, gromadzenie i zabezpieczanie dokumentacji powstajacej w toku
dziatalno$ci organdow, jednostek organizacyjnych i komorek administracji
Uniwersytetu, w tym takze wytwarzanej w toku dziatalno$ci naukowe;j i dydaktycznej
jego pracownikow;

3) ewidencjonowanie i  opracowywanie  materiatbw  archiwalnych  zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi;

4) udostepnianie materiatdw archiwalnych;

5) przygotowywanie odpowiedzi na przystane kwerendy i zapytania, uwierzytelnianie
wypisow, odpiséw oraz reprodukcji posiadanych materiatow archiwalnych, a takze
wydawanie dokumentow i1 zaswiadczen dla uzytkownikow;

6) przeprowadzanie weryfikacji absolwentow;

7) ochrona wlasnego zasobu wchodzacego w sktad Narodowego Zasobu Archiwalnego;

8) pozyskiwanie, gromadzenie, ewidencjonowanie, opracowywanie, zabezpieczanie
I udostepnianie materiatow archiwalnych:

a) od organizacji i stowarzyszen dzialajgcych przy Uniwersytecie,
b) pochodzenia poza kancelaryjnego, w celu dokumentowania historii Uniwersytetu,
zwlaszcza jego wilenskich 1 lwowskich korzeni,



¢) pochodzenia poza kancelaryjnego, w celu dokumentowania historii Collegium
Medicum UMK, w szczegdlnosci materiatow archiwalnych po bytej Akademii
Medycznej im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy.

§6
W zakresie dziatalnosci informacyjnej i dokumentacyjnej, do zadan Archiwum nalezy:

1) udzielanie informacji dotyczacych Uniwersytetu i wlasnego zasobu;

2) prowadzenie dziatalnosci popularyzujacej wiedze¢ o materiatach archiwalnych
I archiwach, w postaci wydawnictw, wyktadow, prezentacji, pokazoéw, wystaw,
filmow, stron internetowych itp.;

3) popularyzowanie wiedzy o Uniwersytecie i jego dziatalnosci, na zasadach okreslonych
przez rektora i zgodnych z polityka informacyjng Uniwersytetu;

4) gromadzenie informacji o zrodlach do dziejoéw Uniwersytetu, jego pracownikoéw
I absolwentow, a takze nagrywanie wspomnien pracownikow i przeprowadzanie z nimi
wywiadow.

§ 7
Na zlecenia Rektora Archiwum prowadzi prace badawcze w zakresie:

1) historii nauki i szkolnictwa wyzszego, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziejow
Uniwersytetu oraz dziedzictwa uniwersytetow w Wilnie i Lwowie;

2) archiwistyki i zarzadzania dokumentacja;

3) opracowywania materiatow historycznych do dziejow Uniwersytetu, organizacji,
stowarzyszen i 0sOb z nim zwigzanych;

4) przygotowania innych publikacji i wykorzystania wszelkich form popularyzujacych
wiedze o zasobie archiwalnym.

§ 8
W celu realizacji zadan Archiwum wspotpracuje z:

1) Archiwum Panstwowym w Toruniu, innymi archiwami panstwowymi oraz archiwami
innych szkot wyzszych w kraju 1 zagranica;

2) Instytutem Historii i Archiwistyki Uniwersytetu;

3) Bibliotekg Uniwersytecka;

4) Stowarzyszeniem Archiwistow Polskich, Polskim Towarzystwem Archiwalnym oraz
innymi organizacjami, placowkami naukowymi i spoteczno-kulturalnymi, ktorych cele
statutowe obejmuja dziatalno$¢ zwigzang z zadaniami Archiwum.

§9

1. Zasob zgromadzony w Archiwum jest cze$cig narodowego zasobu archiwalnego
W rozumieniu ustawy, o ktorej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1.

2. Na zasob, o ktérym mowa w ust. 1, sktadaja si¢ materialty archiwalne takie, jak: akta
i dokumenty, korespondencja, dokumentacja finansowa, techniczna, statystyczna,
kartograficzna, mapy i plany, fotografie, filmy, nagrania multimedialne, dokumentacja
elektroniczna oraz inna dokumentacja bez wzglgdu na sposob jej wytworzenia, ktora
powstata w wyniku dziatalno$ci oraz w zwigzku z dziatalnos$cig Uniwersytetu.

§ 10
Zas6b archiwalny tworza w szczeg6élnosci:
1) materialy archiwalne oraz innego rodzaju dokumentacja wytworzona lub zgromadzona
przez jednostki organizacyjne i komoérki administracji Uniwersytetu;



2) materiaty zrodtowe do dziejow Uniwersytetu, zgromadzone lub powstale z inicjatywy
Archiwum;

3) pomoce archiwalne, takie jak np. kartoteki osobowe, inwentarze i bazy danych;

4) dokumentacja przekazana przez organizacje i stowarzyszenia dzialajgce w ramach
Uniwersytetu lub przy Uniwersytecie;

5) przysporzenia szczegdlne w postaci zbiorow archiwalnych;

6) dokumentacja po bylej Akademii Medycznej im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy.

§ 11
Archiwum udostgpnia wlasny zaséb zgodnie zasadami okreslonymi przez rektora.
Dla potrzeb udostepniania Archiwum moze tworzy¢ i przechowywaé kopie cyfrowe
zasobu, ktore udostepniane sg na tych samych zasadach, co materiaty oryginalne.

Rozdzial 3
Organizacja i zarzadzanie Archiwum

§ 12
Organami Archiwum sg:
1) dyrektor Archiwum bgdacy organem jednoosobowym;
2) rada Archiwum bedaca organem kolegialnym.
W  skiad struktury organizacyjnej Archiwum wchodzi Oddziat Zamiejscowy
w Bydgoszczy.
Oddziat Zamiejscowy w Bydgoszczy podlega bezposrednio dyrektorowi Archiwum.
Szczegotowe zasady podlegtosci stuzbowej pracownikow Archiwum oraz zasady jego
podlegtosci organizacyjnej okresla regulamin organizacyjny Uniwersytetu.
Zakres dziatania dyrektora Archiwum nie narusza kompetencji zastrzezonych dla funkcji
kierowniczych Uniwersytetu.
Zmian organizacyjnych w strukturze Archiwum dokonuje rektor w drodze zarzadzenia na
wniosek dyrektora Archiwum po zasiggnigciu opinii rady rektorskiej.

§ 13
Archiwum Kieruje dyrektor.
Dyrektor Archiwum powotywany jest przez rektora na okres kadencji rady Uniwersytetu.
Dyrektora Archiwum odwotuje rektor, po zasiegnigciu opinii rady Archiwum lub na jej
uzasadniony wniosek.
Dyrektor dziala przy pomocy zastepcy, ktorym jest kierownik Oddziatu Zamiejscowego
w Bydgoszczy.

§ 14

Do zadan dyrektora Archiwum nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie i nadzorowanie realizacji zadan Archiwum;

2) reprezentowanie Archiwum na zewnatrz w zakresie udzielonego przez rektora
petnomocnictwa;

3) opracowanie strategii rozwoju i funkcjonowania Archiwum;

4) zapewnienie realizacji uchwat rady Archiwum;

5) przedktadanie rektorowi planéw pracy i planow budzetowych Archiwum oraz rocznych
sprawozdan z ich wykonania;

6) ustalanie zakresu obowigzkéw pracownikow Archiwum;

7) realizowanie polityki kadrowej w Archiwum.
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. W czasie nieobecnosci dyrektora Archiwum jego obowiazki pelni zastgpca dyrektora
Archiwum.

§ 15
Dyrektor Archiwum jest odpowiedzialny za:
1) organizacj¢ i poziom dziatalno$ci prowadzonej w Archiwum,;
2) nadzor nad realizacjg przepisow archiwalnych na Uniwersytecie;
3) prawidtowe zabezpieczenie zgromadzonego zasobu archiwalnego;
4) majatek Archiwum;
5) zarzadzanie przydziclonymi $rodkami finansowymi, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;
6) zapewnienie pracownikom Archiwum odpowiednich warunkow bezpieczenstwa
I higieny pracy.
Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe funkcjonowanie Oddziatlu Zamiejscowego
w Bydgoszczy ponosi zastgpca dyrektora Archiwum, ktory w szczegdlnosci sprawuje
nadzor nad narastajacym zasobem 1 majatkiem oddzialu, kontrolg¢ stanu pomieszczen,
zainstalowanych tam przedmiotow i urzadzen pod wzgledem spelniania wymogow
bezpieczenstwa pracy, sprawnosci systemow przeciwpozarowego 1 antywlamaniowego,
a takze opracowuje plany pracy i plany budzetowe oddziatu oraz roczne sprawozdania
z ich wykonania, ktore przesyta do zatwierdzenia dyrektorowi Archiwum.

§ 16
Rada Archiwum jest organem opiniodawczo-doradczym Archiwum.
W sktad rady Archiwum wchodza:
1) rektor lub wyznaczony przez niego prorektor jako przewodniczacy;
2) trzech przedstawicieli sposrod nauczycieli akademickich Instytutu Historii
I Archiwistyki, wybranych przez Rade Dyscypliny Historia;
3) kanclerz Uniwersytetu lub wyznaczony przez niego przedstawiciel.
W posiedzeniach rady Archiwum uczestniczg z gtosem doradczym dyrektor Archiwum
i zastepca dyrektora.
. W posiedzeniach rady moga uczestniczy¢ réwniez inne osoby zaproszone przez jej
przewodniczacego.

§ 17
Rektor powotuje radg Archiwum na okres kadencji senatu Uniwersytetu.
Przed zakonczeniem kadencji rady Archiwum dyrektor podejmuje dzialania zwigzane
z zapewnieniem wyboru i delegowania cztonkow do sktadu rady na nastgpng kadencje.
Rektor moze odwota¢ przewodniczacego rady Archiwum bedgcego prorektorem lub
cztonka rady, przed uptywem okresu, o ktorym mowa w ust. 2, po uzyskaniu opinii
kolegium rektorskiego.

§ 18

Do zadan rady Archiwum nalezy w szczegdlnosci:

1) inicjowanie i opiniowanie kierunkow dziatania i rozwoju Archiwum, w tym zmian w
Regulaminie Organizacyjnym oraz Instrukcji o zakresie i dziatalno$ci Archiwum,;

2) ocena zasad zarzadzania zasobem archiwalnym oraz przedktadanie rektorowi opinii
o funkcjonowaniu Archiwum;

3) opiniowanie sprawozdan rocznych i planéw pracy Archiwum,;

4) opiniowanie kandydatow do pelnienia funkcji dyrektora Archiwum i kierownika
Oddziatu Zamiejscowego Archiwum;



5) wystepowanie do rektora z uzasadnionym wnioskiem o odwotanie dyrektora
Archiwum oraz opiniowanie wniosku rektora o odwotanie dyrektora;

6) wystgpowanie do dyrektora oraz innych organéw Uniwersytetu z inicjatywa podjgcia
okreslonych dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Archiwum,;

7) opiniowanie projektow i propozycji dyrektora Archiwum w sprawie dziatalnosSci
Archiwum.

§ 19
Rade¢ Archiwum zwotuje jej przewodniczacy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek dyrektora
Archiwum, w miarg potrzeb, nie rzadziej niz raz w roku.

Rozdzial 4
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 20
1. Dyrektor Archiwum oraz jego zastgpca powotani przed dniem wejscia w zycie regulaminu
petni funkcj¢ do konca kadencji rady Uniwersytetu 2021-2024.
2. Rada Archiwum powotana przed dniem wejscia w Zycie niniejszego regulaminu dziata do
konca kadencji senatu Uniwersytetu 2020-2024.

§ 21
Traci moc zarzadzenie Nr 70 Rektora UMK z dnia 24 kwietnia 2020 r. Regulamin
organizacyjny Archiwum Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny
UMK z 2020 r., poz. 131).

§ 22
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 pazdziernika 2023 r. po uzyskaniu pozytywnej
opinii rady rektorskiej na posiedzeniu w dniu 25 wrze$nia 2023 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



